Manuel utilisateur
myentrepreneurs’

version 2.0

entrepreneurs!
féderation vaudoise

entrepreneurs!
federation vaudoise

Date d’édition : juillet 2026 1



Annoncer un nouvel employé

+
myentrepreneurs
Accueil »
M Accueil <
B3 Effectif & NOUVEL EMPLOYE ) # EXPORTER EFFECTIF
H Evénements
01.01.2026 10.07.2026
Nom de famille : Prénom i NSS i Catégorie d'employé : Date d'entrée : Date de sortie : Carte professionnelle : T
Travailleur d'exploitation CM 01.04.2025 31.01.2026 & (oETas )
Travailleur d'exploitation CM 01.01.2026
Travailleur d'exploitation CM 01.01.2026 { DE
Administratif commercial 01.01.2023 [ ‘j
Travailleur d'exploitation CM 16.08.2010 . ( pETAILS )
L A
Travailleur d'exploitation CM 14.10.2024 »
Administratif direction 01.12.2025 ]
Nombre d'entrées par page | 10 v 1-7de?
Accueil »

%: Changer de théme

® Aide




Annoncer un nouvel employé (suite)

Accueil » Employés -

o Données personnelles Adresse

jj.mm.aaaa

attention, alimente les événements "Brouillon"
—> pensez a finaliser votre demande |

soit soit

SAUVEGARDER UN EROUILLON ANMULER



entrepreneurs! entrepreneurs!

fédération vaudoise fédération vaudoise

CAISSE AVS 66.1

Votre employé n’a pas encore de numero AVS ?

g . Al
Demande de certificat d’assurance AHV "IV
Avsk

Merci de remplir le formulaire
«Demande de certificat d'assurance»

Informations 1. Identité

s o s . et nous le transmettre avec une piece

2. Identité des parents

3. Motif de la demande * 1.1 Nom ’ [] [] Y 4
d’identité
[]

1.2 Nom de célibataire

Fr:

5

Annexes

Sélection du destinataire

< 2sur7 >

1.4 Dated san 1.5 Numéro AVS si co
) - " - A - vous ne connai Z p tr AVS, mpl
ntiérement le formulaire, imprim t env |
poste ou p ou | 3 |a caisse de compensati
mpétente
756 P ——" | E—
hiff pt ts et e —
e —
— — b= —
1.6 Sex
— e — | ——
m . smenors T e—
féminin — - {ﬂ— S
e |r T :
“E—
1.7 Adresse H 'l'f—lal'
Rus b
] . 1
lépt Portabl Courriel 1 6 ﬁ



entrepreneurs! entrepreneurs!

fédération vaudoise fédération vaudoise

CAISSE AVS 66.1

Chaque demande se fait dorénavant séparément :

 Annonce nouvel employé
« Demande d’allocations familiales

 Demande d’'une carte professionnelle

- Ne plus joindre les documents pour les AF ou pour la carte
professionnelle dans I'annonce d’un nouvel employé !



Exporter I'effectif sur fichier Excel

myentrepreneurs’

Accueil »

B Effectif £ NOUVEL EMPLOYE % EXPORTER EFFECTIF

M Accueil

Evénements

01.01.2026 10.07.2026

Nom de famille : Prénom i NSS i Catégorie d'employé : Date d'entrée : Date de sortie : Carte professionnelle : T

Travailleur d'exploitation CM 01.04.2025 31.01.2026 & (oETas )
Travailleur d'exploitation CM 01.01.2026
Travailleur d'exploitation CM 01.01.2026
Administratif commercial 01.01.2023 > |
Travailleur d'exploitation CM 16.08.2010 { DETAILS )}
Travailleur d'exploitation CM 14.10.2024 ] (. ETAILS )
Administratif direction 01.12.2025 Y, (oerans )

Nombre d'entrées par page | 10 b 1-7de?

Accueil »

%: Changer de théme

® Aide




Demander des allocations familiales
Demander une carte professionnelle

Accueil » Employés »

-
- . & . Périodes de travall @
Date d'entrée 3 février 2025
Date de - (Actif) { # ANNONCER LA SORTIE )
sortie
AVS v
Allocations familiales ~
Données professionnelles et salariales @
Demande d'allocations familiales Date d'entrée 3 février 2025 Profession
Attestation de la Caisse d'allocations familiales étrangéres Ekeiicas Hotre Ak fapuvie e
Salaire brut AVS (13&me non CHE Catégorie Travailfeur d'exploitation GO
Attestation/interruption des études ou de la formation compris) d'employé
] i Classe de salaire [+
Changement du lieu de résidence de l'enfant
Maodification du revenu soumis a I'AVS de l'autre parent
Coordonnées @
Reprise d'une activité de l'autre parent
P i Adresse Adresse (ligne
Date decheance du permie 20 novembre 2029 2)
NPA Localité
Pays Téléphone
E-mail

Carte professionnelle

Date de -
validité

Carte ID -

Statut = “/ DEMANDER UNE CARTE )




Annoncer une modification de données personnelles

Accueil » Employés -

+ NOUVEL EVENEMENT

Données personnelles
Prénom
Nom de famille

Date de naissance :

NSS 756

Sexe Homme
Mationalité Suisse
Statut civil Célibataire

@

Périodes de travail
Date dentrée 1 février 2024

Date de - (Actif)
sortie

Données professionnelles et salariales

Numéro de
personnel

Profession

Taux d'activité 100%

Catégorie demployé  Travailleur d'exploitation GO

Coordonnées

Adresse

NPA
Pays Suisse

E-mail @gmail.com

Carte professionnelle

Date de -
validité

Carte ID -

Statut -

Date d'entrée

Périodicité

Salaire brut AVS (13&me
non compris)

Classe de salaire

Adresse (ligne
2)

Localité

Téléphone

1 février 2024

Mois



Annoncer une modification de données professionnelles

Accueil » Employés »

+ NOUVEL EVENEMENT

Données personnelles
Prénom
Nom de famille

Date de naissance |

NSS 756

Sexe Homme
Mationalité Suisse
Statut civil Célibataire

@

Périodes de travail
Date dentrée 1 février 2024

Date de - (Actif)
sortie

Données professionnelles et salariales

Numéro de
personnel

Profession

Taux d'activité 100%

Catégorie demployé  Travailleur d'exploitation GO

Date d'entrée

Périodicité

Salaire brut AVS (13&me
non compris)

Classe de salaire

1 février 2024

Mois

. %

Coordonnées

Adresse

NPA
Pays Suisse

E-mail @gmail.com

Carte professionnelle

Date de -
validité

Carte ID -

Statut -

Adresse (ligne
2)

Localité

Téléphone




Annoncer une modification de coordonnées

Accueil »+ Employes »

+ NOUVEL EVENEMENT

Données personnelles
Prénom
Nom de famille

Date de naissance

NSS 756

Sexe Homme
Mationalité Suisse
Statut civil Célibataire

Périodes de travail
Date dentrée 1 février 2024

Date de - (Actif)
sortie

Données professionnelles et salariales

Numeéro de
personnel

Profession

Taux d'activité 100%

Catégorie demployé  Travailleur d'exploitation GO

Coordonnées

Adresse

NPA
Pays Suisse

E-mail @gmail.com

Carte professionnelle

Date de -
validité

Carte ID -

Statut -

Date d'entrée

Périodicité

Salaire brut AVS (138me
non compris)

Classe de salaire

Adresse (ligne
2)

Localité

Téléphane

1 février 2024

Mois



Permis de séjour échu - corriger la date d’échéance et joindre le
permis de sejour renouvelé

Accueil » Employés »

+ NOUVEL EVENEMENT

Données personnelles
Prénom
Nom de famille

Date de naissance

NSS 756
Sexe Homme
Nationalité

Statut civil Marié

Date du statut civil

Permis de séjour Permis C

Date d'échéance du permis 31 décembre 2024

Périodes de travail
Date dentrée 15 février 2016

Date de - (Actif)
sortie

Données professionnelles et salariales

Numeéro de

personnel

Profession Magon A
Taux d'activité 100%

Catégorie d'employé Travailleur d'exploitation GO

Coordonnées

Adresse Rue des Avouillons 14

NFA 1920
Pays Suisse

E-mail

Carte professionnelle

Date de 31 mars 2022
validité

Carte ID

Statut Expirée

Date d'entrée

Périodicité

Salaire brut AVS (13&me non
compris)

Classe de salaire

Adresse (ligne
2)

Localité Martigny

Téléphone

15 février 2016

Heure

CHF

@

@



Annoncer une modification de date d’entrée, de date de sortie et

d’annulation de contrat

+ NOUVEL EVENEMENT

Données personnelles

Prénom

Nom de famille
Date de naissance
NSS

Sexe

Mationalité

Statut civil

Date du statut civil
Permis de séjour

Date d'échéance du
permis

756.1

Homme

Maroc

Marié

Permis C

14 décembre 2025

@

Périodes de travalil
Date dentrée 1 janvier 2011

Date de - (Actif)
sortie

Données professionnelles et salariales

Numéro de 3 Date d'entrée 1 janvier 2011
personnel

Profession Périodicité Heure

Taux d'activité 100% Salaire brut AVS (13é&me

non compris)

Catégorie demployé  Travailleur d'exploitation SO Classe de salaire -

Coordonnées

Adresse Adresse (ligne
2)

NPA Localite

Pays Suisse Téléphone

E-mail

Carte professionnelle

Date de 31 juillet 2021
validité
Carte ID VD-FVET

Statut Expirée



. Période de travail o Récapitulatif

modification de date d'entrée
Date dentrée *
01.08.2011

modification de date de sortie

ji.-mm.aaaa

afin de nous annoncer une date de fin de contrat de travail, nous vous prions de nous transmettre I'événement « Fin des rapports de travail ».

SAUVEGARDER UN BROUILLON  ANNULER ERDCHAINE ETAPE I-& annulation de contrat l




e Période de travail ° Récapitulatif

Date d'entrée 1 aoidt 2011
Date de sortie — non renseigng —

Commentaire

merci d'annuler ce contrat, nous avons finalement pas engagé cette personne

RETOUR  SAUVEGARDER UN BROUILLON  SUPPRIMER TRANSMETTRE LA DEMANDE




Annoncer une sortie d’employé

Accueil » Employés »

+ NOUVEL EVENEMENT

Données personnelles
Prénom

Nom de famille

Date de naissance

NSS

Sexe

Nationalité

Statut civil

@

Périodes de travail

Date d'entrée 1 janvier 2026

Date de - (Actif)
sortie

Données professionnelles et salariales

Date d'entrée 1 janvier 2026
Périodicité Mois

Salaire brut AVS (13&me non CHF

COMpris)

Classe de salaire -

Coordonnées

Adresse

NPA
Pays

E-mail

Carte professionnelle

Date de -
validité

Carte ID -

Statut -

Profession
Taux d'activité

Catégorie
d'employé

Adresse (ligne
2)

Localité

Téléphone

80%

Travailleur d'exploitation SO



Annoncer un retour d’employé

B3 Effectif retourner & une date antérieure X ERPRRIER ECELERIE

Depuis Jusgu'au
31.10.2025 10.07.2026
octobre 2025 ~ T™ J
Nom de famille : Prénom NSS Catégorie demployé : ; Date de sortie : Carte professionnelle Tt

lu ma me je wve sa di

[
(=]

36 1 2 3 4 &5

Travailleur d'exploitation GO 12 DETAILS

(=]
)
L=
w
oy
[=]
-
=3

20 21 22 23 24 25 26 DETAILS

2?232939@1 2

Contremaitre GO DETAILS

e

3 4 5 & 7T & 9

Effacer Aujourd hui ( DETAILS "‘\I
v,
Stagiaire - Professionnel GO 18.03.2024

18.03.2024 DETAILS
Contremaitre GO 01.04.2012
01.04.2012 E
Apprenti d'exploitation GO 19.08.2024 31.10.2025 { DETAILS )
19.08.2024
Nombre d'entrées par page | 10 - 21-30de 41 1< L4 > >l



Annoncer un retour d’employé (suite)

+ NOUVEL EVENEMENT

Données personnelles

Prénom

Nom de famille

Date de naissance

NSS

Sexe

Nationalité

Statut civil

Date du statut
civil

75€

Homme

Suisse

Marié

Périodes de travail

Date dentrée 1 février 2024

Date de 13 octobre 2024
sortie

Données professionnelles et salariales

Numéro de
personnel

Profession

Taux d'activité

Catégorie d'employé

Carte professionnelle

Date de
validité

Carte ID

Statut

Date d'entrée 1 février 2024

Périodicité Mois

Salaire brut AVS (13&me non
compris)

Classe de salaire -




Annoncer un retour d’employé (suite)

Date dentrée *

01.12.2025

Administrateur Directeur

80

RETOUR SAUVEGARDER UN BROUILLON SUPPRIMER [ ]




Envoyer un message

3 novembre 2025
N° d'évenement Date de transmission

Statut

En cours de transmission

Récapitulatif de I'événement

TELECHARGER LE RECAPITULATIF DE LEVENEMENT #

Documents concernant cet événement L NOUVEAU DOCUMENT (MAX 5MB) ) Messages concernant cet événement L NOUVEAU MESSAGE;‘I

Aucun document Aucun message

Accueil » Evénements »



Statut de I’'évenement

myentrepreneurs’

Accueil »

A& Accueil ) o
E Liste des événements

E Effectif Date de création | 2 Statut de I'événement : Type de l'événement i Créépar i N° d'affilié X Affilié : Nom de famille 3 Prénom : NSS i T
& Dsu
& 28.10.2025 Brouillon Modification des périodes de travail

28.10.2025 Transmis Mouvel employé

27.10.2025 Brouillon Déclaration de salaire unique




entrepreneurs! entrepreneurs!

fédération vaud fédération vaudoise

CAISSE AVS 66.1

Nous sommes a votre disposition

%Y 03800 402 402
du lundi au vendredi de 8h30 a 11h30 et de 14h a 16h

-
@ des tutoriels sur www.fve.ch/prestations/myentrepreneurs-2-0

Créés pour vous

21
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